AREA AMMINISTRATIVA

Responsabile del Servizio : BRIANO Stefania

UFFICIO ANAGRAFE - STATO CIVILE - ELETTORALE — SERVIZI CIMITERIALI

ISTRUZIONE - SERVIZI SOCIALI

Tel. 019.586009 — Fax. 019.586373 — E-MAIL: servizi.demografici@comune.mallare.sv.it

ORARIO AL PUBBLICO: Lun. /Sab. 9:00/12:00 — Mart./Ven. pom. 15:00/17:00

TIPO DI PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE Ne Tempo medio Scosta | Corre
DEL FINALE richieste rilevato mento ttivi
PROCEDIMENTO (in giorni) | pervenute (In giorni) rispetto | adotta
Telefono — e-mail Anno al ti
2016 termine
previsto
Accesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei cittadini BRIANO Stefania 30 0
ex L. 241/90 s.m.i.
Rilascio di copia atti anno corrente | BRIANO Stefania
e precedente 30 0
Rilascio di copia atti periodi | BRIANO Stefania
precedenti il primo anno 60 0
Rilascio di copia atti periodi | BRIANO Stefania
precedenti il quinto anno 90 0
Accesso agli atti e documenti | BRIANO Stefania
amministrativi da  parte  dei 30 0
consiglieri comunali
Autentica  di firme, copie, | BRIANO Stefania Alla richiesta
fotografie Tempo reale 35
Rilascio di certificati e attestati BRIANO Stefania Alla richiesta
dagli atti correnti Anagrafe — Stato 10 135
Civile
Rilascio di certificati e attestati | BRIANO Stefania
dagli atti di archivio Anagrafe — 30 28 3
Stato Civile
Rilascio di certificati e attestati con | BRIANO Stefania
assunzione di informazioni 30 8 2
Risposta ad esposti e ricorsi BRIANO Stefania
30 0

Ritiro atti depositati presso la casa | BRIANO Stefania Consegna 83 Tempo reale
comunale immediata
Richiesta scritta di informazioni e | BRIANO Stefania
notizie 30 72 5
Autorizzazione alla rappresentanza | BRIANO Stefania
in giudizio dell’Ente 15 0
Cambio di residenza in tempo reale | BRIANO Stefania 2 giorni per

ISCRIZ.

PREL., 45 43 7/8

giorni per

ISCRIZ.

DEF.

Dichiarazione di cambiamento di | BRIANO Stefania 45 giorni
abitazione nell’ambito dello stesso per 5 3
comune Iscrizione

definitiva




Dichiarazione di trasferimento di | BRIANO Stefania Entro 2
residenza all’estero giorni, 45
giorni per 1 3
cancellazion
e definitiva
Cancellazione  anagrafica  per | BRIANO Stefania
irreperibilita accertata 365 0
Cancellazione  anagrafica  per | BRIANO Stefania
omessa  dichiarazione  dimora 30 0
abituale
Rilascio iscrizione anagrafica per | BRIANO Stefania
cittadini U.E. 45 1 23
Rilascio attestazione di soggiorno | BRIANO Stefania
per cittadini U.E. 30 0
Rilascio attestazione di soggiorno | BRIANO Stefania
ermanente per cittadini U.E. 30 0
Rilascio carte di identita BRIANO Stefania
3 169 Tempo reale
Rilascio documentazione | BRIANO Stefania Tempo
necessaria per richiesta passaporto Tempo reale 18 reale
Stipulazione contratti cimiteriali BRIANO Stefania Concessioni
180 6 rilasciate con le
modalita
previste nel
Reg.to di Polizia
Mortuaria vigente
Iscrizioni, cancellazioni e | BRIANO Stefania
variazioni anagrafiche a seguito di 2 70 Tempo reale
nascita e morte
BRIANO Stefania Tempo
Formazione atti di nascita Tempo reale 1 reale
BRIANO Stefania Tempo  reale
Formazione atti di morte Tempo reale 8
Pubblicazioni di matrimonio BRIANO Stefania Al
15 5 perfezionamento
della pratica
Celebrazione matrimoni civili BRIANO Stefania Al
180 1 perfezionamento
della pratica
Trascrizione matrimoni | BRIANO Stefania
concordatari o celebrati davanti a 3 4 2
ministri dei culti ammessi
Acquisto cittadinanza italiana con | BRIANO Stefania
prestazione del giuramento 180 2 30
Attestazioni di acquisto o perdita o | BRIANO Stefania
riacquisto automatico della 10 0
cittadinanza
Adozioni: trascrizione del decreto | BRIANO Stefania
del tribunale dei minori 5 0
Richieste di rettifica e correzione | BRIANO Stefania
atti di stato civile 30 0
Annotazione sugli atti di stato | BRIANO Stefania
civile 30 37 2
Richiesta di indicazione del nome BRIANO Stefania
30 0
Rilascio certificazione di stato | BRIANO Stefania Tempo
civile Tempo reale 127 reale
Rilascio permessi di seppellimento | BRIANO Stefania S
Tempo reale
Rilascio autorizzazione trasporto | BRIANO Stefania 1
cadavere per seppellimento Tempo reale
Rilascio autorizzazione per | BRIANO Stefania 2 Tempo
cremazione salma Tempo reale reale




Aggiornamento Albo Presidenti di | BRIANO Stefania Termini
Seggio Elettorale - Richieste stabiliti da 1
pervenute leggi e
circolari

Aggiornamento Albo Scrutatori di | BRIANO Stefania Termini 2
Seggio Elettorale- Richieste stabiliti da
pervenute leggi e

circolari

specifiche
Invio  autorizzazione  all’Inps | BRIANO Stefania
erogazione assegno di maternita 45 2 32
Invio  autorizzazione  all’Inps | BRIANO Stefania
erogazione assegno ai nuclei 45 0
familiari con almeno tre figli
minori
Interventi per spese funebri persone | BRIANO Stefania
bisognose 30 0
Servizio di trasporto scolastico BRIANO Stefania Tempo reale

in base ai 45 Alla richiesta

posti
disponibili
sullo

scuolabus

Servizio di refezione scolastica BRIANO Stefania Tempo reale 53 Alla richiesta




